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cQué es?

El software de gestion de proyectos sirve para la gestion de proyectos y costes, disenado especialmente para empresas que

trabajan principalmente desde dispositivos electronicos, basado en cuatro pilares fundamentales:

(:) 100% Automatico: la recopilacion de datos se hace de forma automatica por lo que es totalmente objetiva. Tienes un

reconocimiento cuantificable de tu contribucion en los resultados.

|g_1;® Transparente: los empleados pueden acceder en todo momento a sus datos. Te ayuda a entender como gestionas tu tiempo,
ol

mejorar habitos de trabajo y ser mas productivo.

Respeta la privacidad: la aplicacion solo mide tiempos de actividad, productividad y el uso de las aplicaciones. NO lee contenidos de

documentos, ni de mails y no hace capturas de pantalla

NS/ Proteger el bienestar del empleado:Permite configurar reglas de desconexion digital para avisar al trabajador cuando lleva

mucho tiempo trabajando en el PC, protegiendo su salud digital.
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Mas que un software de medicién de proyectos

Presencia vs Actividad real

Puedes entender como tus empleados reparten su tiempo entre los distintos proyectos que
tienen asignados. Ademas, puedes tener acceso a como desglosan tus empleados su actividad

por tareas y subtareas.

Rentabilidad por proyecto

5

% Controla la rentabilidad y el margen de tus proyectos, gracias al calculo automatico de costesy
facturacion. Sabras también, qué proyectos son los que reportan mayor beneficio a tu

organizacion.

Informes completos

Podras programar informes y recibirlos de forma peridodica por email, y llevar asi un seguimiento

de los indicadores mas importantes para tu organizacion.
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*  Proyecto: El tiempo de rango activo se calcula en base a los horarios de inicio y fin de actividad detectados por la herramienta.
* Actividad: La “actividad" es el tiempo que transcurre interactuando con el ordenador, trabajando en los proyectos.

* Previsiones: Indica la marcha de cada proyecto en tiempo real respecto a las estimaciones iniciales.

* Coste: Es el coste monetario de tus proyectos. Se calcula introduciendo el coste por hora de cada uno de los empleados que van a

participar en ese proyecto.

«  Facturacion: Representa lo que se va a facturar por cada proyecto. Se puede calcular de dos formas: introduciendo el precio de la

hora facturable del proyecto o bien indicando el precio de hora facturable de cada empleado que participe en el proyecto.

*  Margen: Representa el beneficio que vas a ganar con tus proyectos. Es la resta entre el importe de facturacion y los costes que te

suponen a ti los proyectos.

« Editor de actividad: Puedes anadir actividad fuera del PC y vincularla a tus proyectos, como por ejemplo reuniones, visitas

comerciales, llamadas de teléfono, etc.

+ Sistema de reglas condicionales: Tecnologia Unica en el mercado capaz de detectar en qué proyecto estas trabajando e imputarle
los tiempos de forma automatica y objetiva. Se acabaron los errores, posibles olvidos y sobre todo los tiempos de reporting manual

de los empleados.
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Primeros pasos | Crear cuenta de usuario

Para poder ver tus datos, primero tienes que crearte una cuenta de WorkMeter. Para ello:

1. Hacer clic con el boton derecho del ratéon sobre el icono de Software de gestion de

proyectos que aparece en la barra de tareas. Si ho encuentras el icono en la barra de II Work

meter

herramientas puede que esté en los iconos ocultos.

Login usuario *
Comenzar Pausa

Acerca de WorkMeter
Ayuda Confirmar contrasefia ®
N = o Tt s e gy e

16:08
H
I:'? P 28/06/2022 o

16:08
o C‘? D o 29/06/2022 o

Nombre

2. Al hacer clic derecho sobre el icono, aparecera un menu con diferentes opciones. Apellidos

Hay que pulsar sobre la opcidn "acceda a su cuenta”y rellena tus datos.
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Primeros pasos | Acceso

Para acceder: llll wq%rélér

« Através del boton de WorkMeter situado en la barra de tareas (2 alternativas):

Login (eMail)

- Doble clic

- Clic derecho > Acceda a su cuenta..
Contrasefa

¢Has olvidado la contrasefia?

Comenzar Pausa

iR (J Mantener la sesién iniciada

CEDERN®

Acerca de WorkMeter Acceder
Ayuda
S = W oo ome e e =
Ver otros métodos de acceso |
+ A través del siguiente enlace:
1] . . . s .
n Inicia sesion con Microsoft
https.//timework.workmeter.com/
Te aconsejamos que lo marques como favorito en tu navegador para acceder mas
o Inicia sesion con Google
facilmente. 7 g
WorkMeter, te permite iniciar sesion de forma rapida en la plataforma a través de
tu cuenta de Microsoft o Google. © 2022 - WorkMeter
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Primeros pasos | Perfil doble

Software de gestion de proyectos cuenta una vista de empleado o de administrador, dependiendo del

acceso configurado:

En la parte superior de la herramienta, podras ver el perfil en el que aparece el cuadro siguiente: ¢ P e

®

John Doe 1 1. Nombre del empleado
2. Nombre de la compaiiia

ACME (DEMO) 2
3. Cambiar rol:

N ]
«" Cambiar rol 3 » Empleado/Administrador

@ Mi cuenta 4 4. Acceso al perfil

5. Cambiar contrasena

8 Cambiar contrasefia § 3 GermEraedlsT

X Cerrar sesion 6
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Primeros pasos | Filtro

El filtro de la parte superior derecha de la pantalla te permitira analizar los datos por rango de fechas.

Hay valores ya predefinidos y que se ajustan automaticamente al elegirlos.

Grupo: Acme Company (Demo)

Ayer
4

Esta semana
ene 2025
Semana pasada

Este mes

Mes pasado 6 7 8

Fechas: 16/12/2024 - 20/12/2024

enero 2025

feb 2025

lll Vr%%?‘ér

Para elegir solamente un dia concreto, selecciona en el calendario como rango de fechas el dia que te interese tanto como dia de inicio como dia de fin.

Si el rango de fechas es inferior a un dia, los datos se mostraran en horas y si el rango es superior, los datos de la grafica seran en dias.
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Primeros pasos | Notificaciones

En la parte superior derecha encontraras un icono con forma de campana que te permite acceder al area de notificaciones.

En este panel el administrador o responsable de su grupo, puede aceptar o denegar las solicitudes de ediciones de actividad en proyectos.

(Do o

- llll%%rtlc(er rp-J/n;n:t;:mm:m 12abr 2023 0 0 o 0

# Resumen Notificaciones

= Hoy

& Actividad

En el area de notificaciones se puede ver el empleado que

Tipo ce notificackn: Todos » V Aghcar fitro

DT @D seio pencientes $610 grupos principales

Horario

la solicita, el grupo al que pertenece, si esta pendiente y un

| Horario visual

o .. “ Calendarios )  vatowr cambo en cakenca 042023 Albes ) Teetana :
detalle que resume la notificacion. i ) o o
# Editor de actividad 8 v 2 (o |e]a]
T Otros Informes  hy . . p— nnu
. e ooo
. . © Configuracion

Se aprueban o deniegan de los botones situados en la parte w S e oo

derecha de cada notificacion. T 1]
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Primeros pasos | Exportar datos

Todos los paneles cuentan con la posibilidad exportar los datos en varios formatos: PDF, CSV y Excel.

Cuando exportamos en Excel, los datos aparecen en horas y segundos.

= IlII \r?rﬁoeg:lér

& Resumen

2 Hoy

& Actividad

of Actividades

3 Horario

Horario visual

“1 Calendarios

# Editor de actividad

= Olros informes

© Configuracion

Para poder imprimir un informe para un empleado

de inicio y fin de mes en el filtro y exportarlo a PDF.

work
meter

concreto, deberias seleccionar dicho empleado, la fecha
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Primeros pasos | Programar informes

Los informes pueden programarse desde el apartado de configuracién £t
Los informes te permiten:

1. Asignar un nombre al informe.
2. Seleccionar el panel del que queremos obtener la

informacion.
3. Seleccionar la periodicidad del informe.

4. Seleccionar el grupo o empleado sobre el cual queremos

obtener el informe.

5. Descargar en Pdf., Excel., Html el informe.

NOTA:

Si queremos que el informe se envié

a otro miembro o responsable de la

empresa podemos incluir su

direccion de correo electronico
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Primeros pasos | ;Como se conﬂgu ran los proyectos?

El primer paso para vincular tu actividad al proyecto correspondiente es empezar a

Nombre *
configurar los proyectos de trabajo.

Descripcidn
Para ello, dirigete a Configuracion > Proyectos > Configurar proyectos y haz clic en el botén
A la derecha se abrira una ventana con las diferentes opciones para configurar el proyecto. @

Tiempo planificado (horas)

De la misma forma puedes crear tareas o subtareas (clicando en ).

Precio de la oferta

Ademas, cada proyecto, tarea o subtarea puede asignarse a un grupo o empleado.
Editar Asignar a Asignar a
grupos empleados
Planificador »
R o =]2lalo
Opciones avanzadas ¥
Limite de tiempo v
- S Tarea BEED0IES
[] Horario
e @] =]zlale
m s (@ ]=]:]o]a

Precio hora facturable

Guardar | Cancelar
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Primeros pasos | ;Como imputar tiempo a

proyectos?

Imputacion manual de proyectos

Y

Cuando el sistema no detecta automaticamente el proyecto correcto o necesitas modificar la asignacion, puedes hacerlo directamente desde el icono de

WorkMeter en la barra de tareas

Accede al icono de WorkMeter:

1 s Localiza el icono azul de WorkMeter
en la barra de tareas (hormalmente
en la esquina inferior derecha de la
pantalla).

SV_MKT_Documentacion Corporativa
--SV_Presentaciones PPT
[Reglas desactivadas]

WorkProject [SILONLPT12\nortiz]

12:28
A dh QOB 0

2.

Selecciona el proyecto:

Haz clic izquierdo en el icono de
WorkMeter. Se mostrara el listado de
proyectos asociados a tu perfil.
Selecciona el proyecto
correspondiente. Si existen
subproyectos, despliega la opciony
elige el adecuado.

Confirma el cambio:

Al seleccionar el proyecto o
subproyecto, aparecera un mensaje
de confirmacion indicando que el
cambio se ha realizado
correctamente

B0_Organizacion tareas MKT

Captacion_Contactos 880D (Captacion_Acciones Outbound >

Captacién_Emailing Captacién_Backlinking
Captacién_Edicion Web

Captacion_MKT_Eventos Marketing Extemos
Captacion_MKT_Inbound Marketing

Captacién_MKT_Paid Media
Captacién_PR MKT
Captacion Redes Sociales

Formacion practicas

General (Backoffice, tareas generales)
MKT_Preparacién de campafias >
PO1-Analisis de resultados de Marketing >

Producto_Release Note

SCS_Eventos internos/Formacion
SV_MKT_Documentacion Corporativa >

o

Proyectos...
Detener registro

Comenzar Pausa
Opciones
Acceda a su cuenta

Acerca de WorkMeter
~ Ayuda

i Windows host process (Rundll32)

WorkProject

III. Proyecto: Producto_Release Note
Producto_Redaccion release note
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Primeros pasos | ;Como se imputa el tiempo a

proyectos?

Imputacion automatica de reglas a

proyectos
La imputacion automatica se realiza a traves de reglas

configuradas en el apartado de proyectos:

1. Accede a Configuracion > Proyectos > Reglas de
proyectos.

2. Creauna nueva regla o edita una existente.

3. Define la condicion que activara la imputacion (por
ejemplo: titulo de la ventana, URL, nombre de la
aplicacion o carpeta).

4. Indica la accion: Asignar al proyecto correspondiente.

5. Guarda la reglay asignala al grupo deseado.

Editar reglas

Titulo de laven... ~ Contiene - Google Chat X Entonces = Establecer proyecto ~ J100_100_Sop.. Detener E
URL - Contiene - timeworkwo X Entonces  Establecer proyecto ~ J100_100_Sop.. Detener ﬂ
URL - Contiene - pfnredes fres X Entonces = Establecer proyecto ~ J100_100_Sop.. Detener E
URL - Contiene - chatgpt.com/ X Entonces  Establecer proyecto ~ J100_100_Sop.. Detener ﬂ
URL - Contiene - backofficew X Entonces = Establecer proyecto ~ J100_100_Sop.. Detener E
URL - Contiene - workmeter.or X Entonces  Establecer proyecto ~ J100_200_Suc.. Detener ﬂ
URL - Contiene - crm.workmet X Entonces = Establecer proyecto ~ J100_200_Suc. Detener E
URL - Contiene - mail.google.c X Entonces = Establecer proyecto ~ J100_200_Suc. Detener ﬂ
Carpeta o ruta - Contiene - REPORTES X Entonces = Establecer proyecto ~ J100_200_Suc. Detener E
Nombredelaa... « Contiene - Loom X Entonces = Establecer proyecto + J100_200_Suc. Detener ﬂ
URL - Contiene - drive google. X Entonces = Establecer proyecto ~ J100_200_Suc Detener E
URL - Contiene - syspass.worl X Entonces = Establecer proyecto + J100_200_Suc. Detener ﬂ

work
IlII meter
= R EETE B Reglas de proyectos @

9, Opciones generales

/
el "% Organigrama v
s Q
#f Proyectos &
Nombre Descripcion
Configurar proyectos.
Proyectos Ventas @

Proyectos x grupos

P o |
- 30
S0

Proyectos Contabilidad

Proyecios x usuaris Proyectos Marketing

Mostrar
50

N
—9 Reglas de proyectos Practicas
A

Reglas por grupos

Ir a pagina: 1

}7\

Una vez configurada, el sistema detectara automaticamente el entorno de trabajo activo y asignara el tiempo al proyecto definido, sin necesidad de

intervencion manual.
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Proyectos | Actividad por proyecto

0
Iif

= ol 2, B o st @ O © O

i Proyectos - Proyectos

€ Actividad por proyecto

& 48m

.......

om 4m

- - - - - - - - - - - - - - - - - -
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Este panel muestra un resumen visual de
todos los proyectos con informacién sobre la
actividad total registrada en cada uno de

ellos.

La informacion se presenta en un graficoy en
formato tabla:

* Proyecto

* Laactividad total

» El porcentaje que representa la actividad de cada

proyecto sobre el total

Si haces clic en el icono (i) o bien en un color del grafico
circular iras directamente al desglose de actividad de

dicho proyecto por dia.
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Proyectos | Por usuarios

Este panel muestra todos los proyectos asignados por trabajadores:

*+ Nombre del empleado

- vk, om0 00O Actividad: total de actividad registrada desde tu equipo en cada

Proyecos [l Frovecion xusuarios proyecto para el filtro de fechas seleccionado

1l Actividad por proyecto

& Proyectos x usuanos

+ Actividad media por dia: media diaria de actividad que el

i -~ S o Fine empleado ha reportado en cada proyecto para el filtro de fechas
o — — e — seleccionado (columna dias activos)
| M L0 i i » Dias activos: el numero de dias que el empleado ha reportado
& Configuracion : Euther Mt Outbound an oam h oo 4« Markenny
s - et o oo actividad en cada proyecto durante el periodo seleccionado
e ot i S s * Grupo: Grupo al que pertenece cada trabajador

Los datos pueden ordenarse alfabéticamente y puedes utilizar el
buscador para encontrar mas facilmente a un empleado y ver los

proyectos que tiene asignados o viceversa.
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Proyectos | Previsiones

lll Vr%%?‘ér

Este panel te ayuda a controlar posibles deviaciones en tiempo sobre tus previsiones iniciales de cada proyecto y los

datos reales registrados hasta el momento. Concretamente:

= & Grupo sekecoionady
- WO rk B8 Fechas: lun, 0 abr 2023 - mid, 12 abr 2023
meter
i#H Pr 5 - iei
B Previsiones
i Actividad por proyecto
& Proyectos x usuanos
alellella T Buscar
< Previsiones
o N e o o P
comumea®
Vision caEnnEne Desarcio nzcaz0z iz 148 sanaznzr 1538 2000 44 2
D Registro de eventos s 128 LR 48 000 ) 1430
B veea oocees  mowes  er teoeass stz
o 216
-, o cuz M "
Mt Cutou 2608202 017 118 7 ar
3 e 9

Nombre del proyecto

Fecha de inicio: Fecha en la que se empieza a recoger actividad en el
proyecto

Fecha de fin prevista: Fecha prevista para finalizar el proyecto (se indica
cuando configuramos el proyecto)

Dias restantes: Numero de dias restantes hasta la fecha fin del proyecto.

Fin previsto: Fecha de finalizacion del proyecto prevista por la
herramienta segun la trayectoria actual del proyecto y las horas previstas.

Desviacion: Se muestra en dias y puede ser negativa (el proyecto va a
finalizar X dias antes de lo previsto) o positiva (el proyecto va a finalizar X
dias después de lo previsto).

Tiempo previsto: Horas previstas de duracion de proyecto (se indica
cuando configuramos el proyecto)

Tiempo consumido: Horas consumidas de ese proyecto hasta el
momento de consulta.

Tiempo restante: Horas que faltan hasta la finalizacion del proyecto
(tiempo previsto - tiempo consumido).
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Proyectos | Visiéon calendario

Este panel ofrece una vista similar al editor de proyectos del perfil empleado.

= IIII Vn\j%ilér

i Proyectos

Proyectos: Visién calendario
22 Actividad por proyecio

Dias aceves [ Dias seleccionados futee 2022

lunes martes mikreoles jueves viemes sibado domingo

0eoO0ee: CeO00Oee CeBDEOE [feDoente PoeDoe

CE0DeN00 EERLODEE0 DEE0DDOE0 COEDDeDs CDOUECeD oee
0e00econs eOECONe CeNleE0e CeDOe0Ds COOeECD. O [c]
000eee0Ns DEOENDeD CEHeEDO0 CEeEIeODs DEeODHEeeN. O c]

\ (el TcTal: Talul ]

€ Actividad por proyecto

3
[ 4

Illl Vr%%?‘ér

El administrador podra llevar un seguimiento de los proyectos,
mensualmente, obteniendo una vision global mediante los colores

asignados a cada proyecto.

Se puede obtener la informacion detallada por horas, pulsando sobre el
dia que queremos analizar. La informaciony el grafico que muestran los

tiempos v el % por proyecto se actualizan automaticamente.

08:00

03:00 Il Mkt Resuitados
10:00 | MKt Resultados I VK Resultados

I ki Disefio grafico
11:00 MKkt Resultados N Cliente 005 [N MK Inbound
12:00 Cliente 005 m
o EREITIEY
e 0D

16:00

€ Actividad por proyecto

I Restantes

Para conocer la informacion detallada por grupo o
empleado, se debe filtrar previamente los datos

empleando el filtro.
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Proyectos | Registro de eventos

Mediante este panel, podras visualizar los comentarios, archivos y gastos de todos los proyectos por

empleados y fecha.

* Fecha

* Proyecto

= work g-‘:;:-“::-:_:':;::nzs-w-.lzww:s 0 0 0 0 H 1 1 1
ol 725 * Tipo de evento: Puedes elegir entre insertar un comentario,

i Proyectos " Registro de eventos - _
W Actuiad por royects e e R un archivo o un gasto economico

Eroy -
& Proyectos x usuarios Proyecto: Todos « Tipo e evento: Todos « ¥ Apiicar fitro

~ Previsiones ° Usuario

ﬂmﬂ- + Comentarios

D Regisiro de eventos 30/05/2023 W Chentes VIP ¥ Nota de Comida 1) Cantidad: 150
gasln {5} Fecha: 11052023
B T T e — Qo + Detalle: Se muestran las especificaciones de cada evento
# Editor de actividad gaslo o0z £ Fecha: 1506/2023
Ofros informes € 30082023 W Clents 005 11 Nota de John = Afadir gasto
gasto =
@ Configuracion < Proyecto
v Desde el perfil de administrador se pueden editar, eliminar o

solicitar nuevos registros.

Nota de gasto Fecha

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec

Extensiones permitidas: pdtjpg.jpeg.png.oif
1 Tamafio maximo: § Mi.
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Proyectos | Datos financieros

En este panel se muestran las cantidades monetarias referentes a costes, facturacion, gastos y margenes de los
proyectos configurados. De esta forma puedes ver en tiempo real la rentabilidad de todos tus proyectos.

Concretamente:
* Proyecto. nombre del proyecto

. Coste periodo:alor monetarioocantdad de dinero aue e cuest

bl 22 S Cmunm 000 0O cada proyecto en el intervalo de fechas seleccionado previamente. Se

i Proyectos

" Datos financieros

calcula gracias a las horas de dedicacion que cada empleado haya

realizado en el proyecto y al coste por hora que le hayas configurado

previamente a dichos empleados.

* Facturacién periodo: valor monetario o cantidad de dinero obtenida o
facturada por cada proyecto en el intervalo de fechas seleccionado
previamente. Se puede calcular de dos maneras distintas: con el precio

de las horas facturables de los empleados o de los proyectos. Si

GOOOOOODOOOOOOOOOH

] ambos campos estan rellenados, prevalecera la informacion de la hora

| ®
ones M Cheone 033 \asids > \peroli
s s .
. o s ¥
Editar configuracion del empleado
Login usuano Cuenta ge acceso
USERD4
]
a
>

facturable del proyecto por encima de la de los empleados.
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Proyectos | Datos financieros

« Margen periodo: beneficio obtenido por cada proyecto en el intervalo de fechas seleccionado previamente. Se calcula restando el importe del

coste al importe de la facturacion.
» Coste total: valor monetario o cantidad de dinero que te cuesta cada proyecto hasta su fecha de finalizacion

+ Total gastos: en esta columna se muestran todos los gastos introducidos a traves de las Notas de Gasto que se anaden en Registro de eventos.

Si un administrador o responsable de grupo no aprueba estos gastos como validos, no apareceran aqui.
* Facturacion total: valor monetario o cantidad de dinero obtenida o facturada por cada proyecto hasta su fecha de finalizacion

* Margen total: beneficio obtenido por cada proyecto hasta su fecha de finalizacion. Se calcula restando el importe del coste total al importe de la

facturacion total.
+ Beneficio: representa de forma visual el coste total (zona naranja) y el margen total (zona verde) de cada proyecto hasta su fecha de finalizacion.
* Precio de la oferta: es el valor que se configura previamente en la configuracion del proyecto referente al precio ofertado al cliente.

* Margen del precio: La diferencia entre el precio de la oferta configurado previamente y el coste total.
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Editor de actividad | Coémo funciona

El editor de actividad sirve para editar los periodos de actividad recogidos de forma automatica de tus empleados. Asi, los empleados pueden introducir
actividad offline asignada al proyecto seleccionado (en dias pasados) con informacion que no ha sido recogida de forma automatica por la herramienta.

Por ejemplo, anadir tiempos de actividad offline como reuniones, visitas comerciales y en definitiva, cualquier actividad offline que se desarrolle fuera del
PC.

Los empleados solicitan los cambios en el editor de actividad que podra ser aprobado o denegado por el responsable de grupo a traves de las

notificaciones.

Editor de actividad: John Doe

Cancelar Aplicar cambios

00 | 01]02]03|04a]05]|06|07|08|09| 10|11 [12]13 14| 15| 16|17 18|19 |20 21| 22] 23
02/07/2022
03/07/2022
04/07/2022
05/07/2022
06/07/2022
07/07/2022
08/07/2022
09/07/2022

10/07/2022
10772022

12/07/2022 (Hoy)
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Editor de actividad | Coémo editar tu actividad

Empleado: Esther (USERO0S) Fechas: 13/1/2025 - 15/1/2025

1. Seleccion el rango de fechas que quieres que se

Actividad

] Reunidn Interna / Internal Meeting A
muestren en el grafico
Proyecto
Inicio Fin
2 , _ N 0
» Haz clic en cualquier zona fuera del sombreado . .

Comentarios

naranja y te aparecera la siguiente ventana:

3 » Seleccion el tipo de actividad offline que quieres
Reunioén Interna / Internal Meeting -
anadir en las franjas horarias senaladas. Proyecto v]

Cliente 004 » Informes
Cliente 004 » Seguimiento
Cliente 005 » Informes
Cliente 005 » Seguimiento

4. Seleccion el proyecto al que quieres asignar la Clente 005 » Decarrolo

actividad y pulsa el boton “Aceptar”.
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Editor de actividad | Coémo editar tu actividad
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5. Si volvemos a la pantalla del editor de actividad y los cambios realizados se marcaran de color rojo (pendientes de aprobacion).

Puedes seguir incluyendo informacion en el panel para el resto de dias que quieras modificar.

Una vez hayas terminado con la edicion de datos pulsa el boton “Aplicar cambios™ para guardar toda la informacion editada.

Editor de actividad: John Doe

Cancelar Aplicar cambios

01/07/2022
02/07/2022
03/07/2022
04/07/2022
05/07/2022
06/07/2022
07/07/2022
08/07/2022
09/07/2022
10/07/2022
11/07/2022
12/07/2022 (Hoy)

oo|01|02|03|04|05|05|07|03|09|10|11|12|13|14|15|15|17|13|19|20|21|22|23

NOTAS A TENER EN CUENTA:

Al aplicar cambios se bloquean
los dias modificados hasta que
se procesan los datos en el
servidor (hasta 24h). Es
importante asegurarse de que
se hayan anadido todas las
modificaciones antes de aplicar
los cambios.

Si se anaden tiempos de
actividad superiores al
configurado por el manager se
requerira previamente la
aprobacién del mismo.
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Otros informes | Detalle proyectos

0
IIf

a2 e @ O © O Este panel muestra la actividad total del
== Proyecios ~ Detalle proyectos
a5 ] 6] [ proyecto seleccionado para cada empleado.
) ) S | ) S

& Proyecios x usuaros

- Previsiones Albert Cliente 025 on0Tm Support
Albert Desamoiio 10h 11m  Support
™ Visidn calendario
Albert m Servers 0h 18m  Support
.
B e coporte o ey e Nombre del empleado
Emma Clente 025 Th24m Administration
) Datos financiercs Emma Comercial Oh04m  Adminisiration . Proyecto
¢ Editor de actividad Esther Agencia comunicackon InZTm  Marketing
Esther Agencia comunicacion Contenidos 2h43m Marketing .
s itormes ‘| Iz _ » Latarea (o subtareas) asignada de cada proyecto
sther Agencia comunicacion Email 0h 32m  Marketing
& Configuracion < Esther Agencia comunicacion SEO Oh12m  Marketing L. . .
Etrer Agenia MKT uibound Sppr— * La actividad: tiempo total dedicado por el empleado en el
Esther Agencia MKT Quibound BEDD Oh 26m  Marketing
ci 001 2n53m  Sales Jomads 3 H H
o 124n | Subs omach arpts periodo seleccionado.
John Cliente 001 Infiorme Oh01m Sales Jomada compieta
John Cliente 001 Seguimiento Zh 57m  Sales Jomada compieta .
0Bm Sl Jomada comlea » Grupo al que pertenece el trabajador
John Comercial Sh03m Sales Jomada completa
Registros 1 al 50 de 51 H: =
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Otros informes | Detalle proyectos x dia

Este panel muestra la actividad diaria del

= ol i @ O © O ]
: proyecto seleccionado:

2 Actividad por proyecto

B RN Q

& Proyecios x usuarios

e v e —T —— » Fecha: Dia concreto para el filtro de fechas
SR —— = = seleccionado
(3] Datos financleros DARNZ025 Esiher Clenin (75 O (4m Markwiing
S o i m— * Nombre del empleado
& Otros informes < ::::';’::: ::’:: :‘:x:’: :::' ::::: m::‘: ° Proyecto
& Configuracion ¢ OAIH0E5 Esther Wik Dubound 1h 1m Markeiing
e == = = + Latarea (o subtareas) asignada de cada proyecto
it e B - o  La actividad (tiempo) dedicada a cada proyecto por dia
g;;fj:;; C s C e e » Grupo al que pertenece el trabajador
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Gestion de Proyectos | Portal de ayuda

N | e

e Bie nldo

I ‘ \Pag,‘nQde&ﬁk
o UQ &) » < ,\\

Elige el producto sobre el que deseas obtener ayuda:

it alla@mek  alln ke

VER EL PORTAL DE
AYUDA
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